
Verificação do
recebimento de

receitas em
contas

bancárias

Tesouraria ou
Contabilidade

 ANEXO I - Mapeamento POP nº 014 - Gestão de Tesouraria (Arrecadação e Pagamentos)

Diretor
Administrativo

Financeiro

Presidente

Verifica os extratos e
identifica o credor

A receita já
era

reconhecida
?

Identifica o montante
recebido e a rubrica da

receita devida

Sim

Realiza  a arrecadação
COM reconhecimento

prévio

Realiza  a arrecadação
SEM reconhecimento

prévio

Não

Registra no sistema
contábil financeiro a

receita na devida
conta bancária

Arquiva junto
ao caixa diário

da
contabilidade

Recebe o
empenho já

liquidado para o
devido

pagamento

Verifica a procedência, se
deriva de contrato, licitação

ou compras

Verifica a fonte de recursos
e a conta bancária devida

verifica a ordem cronológia
e data do vencimento do

pagamento

Afirma em qual conta
bancária deve ser realizada

Em posse das informações
bancárias, realiza os

lançamentos bancários
para o efetivo pagamento

da despesa ao credor

após registras o
lançamento bancário,

assina a operação

Informa aos demais
assinantes a necessidade

de assinatura conjunta

Diretor de
Previdência

Assina em
conjunto

recebe o comprovante e
verifica os pagamentos

realizados

Imprime comprovante de
pagamento

Imprime comprovante de
pagamento

Imprime comprovante de
pagamento

Registra no sistema contábil
financeiro a receita na devida

conta bancária

Carimba e assina o
documento,

evidenciando a
arrecadação

Arquiva junto
ao caixa diário

da
contabilidade

Carimba e assina o
documento,

evidenciando a
arrecadação

Envia o comprovante e a
informação de pagamento

à tesouraria

Envia o comprovante e a
informação de pagamento

à tesouraria

Envia o comprovante e a
informação de pagamento

à tesouraria

Assina em
conjunto

Assina em
conjunto

Sim

Sim

Sim

Não

Não

Ao final de cada mês, deve ser verificado a
conciliação bancária entre o sistema contábil

financeiro e o banco, visando ambos possuírem
o mesmo saldo e os mesmo lançamentos

ARRECADAÇÃO

PAGAMENTOS


