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I PRESG Data da Validacao: 01/05/2026

INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS SERVIDORES REAL|ZAQAO DE PROVA DE VIDA ANUAL

PUBLICOS MUNICIPAIS DE SAO GABRIEL

SETOR ENVOLVIDO: ATENDIMENTO / DIRETORIA EXECUTIVA

DOS OBJETIVOS:

Viabilizar a realizacdo de prova de vida anual dos beneficiarios do Instituto de Previdéncia dos
Servidores Publicos Municipais de Sao Gabriel — IPRESG;

DOS PROCEDIMENTOS:

e O atendimento envia mensagens de convocac¢do para Prova de Vida junto ao IPRESG, de
acordo com a listagem gerada no Painel “Manuteng¢do > Recadastramento > Prova de vida
XXXX > Editando recadastramento > Gerenciar andamento > Filtrar”, conforme o més
vigente;

e Solicitar ao beneficiario que seja realizada a Prova de Vida pelo app “Meu GEPREV” ou de
forma presencial no IPRESG.

e Sendo presencial, efetuar os agendamentos conforme as convocagbes forem sendo
respondidas além de sanar as duvidas e solicitagBes enviadas pelos servidores.

¢ No dia agendado ou na presenca espontanea do beneficiario para realizacdo da prova de
vida deve:
a) Solicitar a documentacao necessaria;

b) Conferir as informagbes do beneficiario no Painel, no médulo “Manutengédo >
Recadastramento > Prova de vida XXXX”;

c) Atualizar a data de emissdo do documento de identidade caso seja mais recente
do que consta no cadastro, assim como endereco, telefone, nome, dados do
cbnjuge e demais dados pessoais;

d) Imprimir o cadastro e solicitar assinatura do servidor;

e) Destacar e entregar o comprovante de recadastramento;

e Periodicamente, deve ser realizado a conferéncia das provas de vida que foram realizadas
online e das ainda néo realizadas.

e Contendo faltantes, realizar novo chamamento citando que a nao realizagdo acarretard na
suspensdo do beneficio previdenciario, conforme Decreto Municipal n° 007, de 27 de
fevereiro de 2018.

e Ao encerrar 0 més, realiza a verificagdo das provas de vida realizadas e informa a Diretoria
Executiva as realizadas e ndo realizadas, cabendo & Diretoria Executiva a tomada de
providéncias, se necessarias.

REFERENCIAS:

Decreto Municipal n° 007, de 27 de fevereiro de 2018 — Estabelece a forma e os procedimentos
para o recadastramento Anual, na modalidade Prova de Vida, dos aposentados e pensionistas
vinculados ao Regime Proprio de Previdéncia Social de Municipio de S&o Gabriel, administrado
pelo IPRESG, para fins de manutencéo dos beneficios de aposentadoria e penséo.

ANEXO:
O Mapeamento deste procedimento operacional, consta em anexo ao mesmo.
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