Procedimento Operacional Padrédo \ N° 004
I PRESG Data da Validacao: 01/05/2026
COBRANCA DE DEBITOS DE CONTRIBUICOES EM

INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS SERVIDORES

PUBLICOS MUNICIPAIS DE SAO GABRIEL ATRASO DO ENTE FEDERATIVO

SETOR ENVOLVIDO: SETOR ADMINISTRATIVO-FINANCEIRO / REPRESENTANTE LEGAL /
ORGAOS DA ADMINISTRACAO DIRETA E INDIRETA / SETOR CONTABIL / CONSELHOS DE
ADMINISTRACAOQO E FISCAL

DOS OBJETIVOS:

Definir procedimentos para o processo de cobranga de débitos de contribuicdes em atraso do
ente federativo pelo Instituto de Previdéncia dos Servidores Publicos Municipais de Sdo Gabriel
— IPRESG;

Atender os dispositivos contidos na Lei Federal n° 4.320/64;

Garantir maior controle, eficiéncia e eficacia dos gastos publicos.

DAS DISPOSICOES GERAIS:
A Lei Municipal n° 4.233/2022 foi utilizada como base legal para este normativo.

A execucéo do processo de cobranca de débitos de contribuicdes em atraso do ente federativo
seguira os métodos descritos neste manual normativo.

1. Acompanhamento dos débitos das contribuic8es previdenciarias

* Ao realizar o pagamento da folha, o Poder Executivo, Poder Legislativo e Autarquia,
enviam ao IPRESG as informagbes relativas as contribuicdes previdenciarias a serem
repassadas antes do vencimento fixado em lei (dia 12 do més subsequente a competéncia);

* O Setor contabil realiza a verificagdo do valor enviado pelos érgaos se estdo de acordo
com as aliquotas patronal, suplementar e funcional;

. Estando as informacgBes recebidas corretas, realiza-se a emissdo de boletos para
arrecadacgédo previdenciaria, como também, se necessario, bloqueio de valores do FPM (sendo
parcial ou total);

OBS: O bloqueio no FPM s ocorre referente contribuicdes previdenciarias ndo pagas pelo
Poder Executivo.

* Verificada a existéncia de débitos de contribuigbes previdenciarias em atraso, realiza-se
comunicacao ao érgao da pendéncia encontrada e referida cobranca;

2. Fiscalizacao dos débitos das contribui¢cdes previdenciarias

* O Diretor Administrativo Financeiro realizara e emissdo de oficio para o conselho fiscal e
conselho de administracéo informando os valores ndo pagos e prescritos como divida do ente
federativo, para registro na ata em reunio.

. Mediante situacdo de valores em atraso, o conselho fiscal e o conselho de administracéo
poderéo realizar oficios ao ente federativo, para cobranca de providéncias e pagamentos.

3. Cobranga dos débitos das contribuicdes previdenciarias

. Mensalmente, serd realizada a cobranca dos valores junto ao ente federativo, com o intuito
de buscar o abatimento do débito de contribuicdes em atraso;

. Realizada o pagamento integral ou parcial do débito de contribuicdo previdenciaria apés o
vencimento, sera realizada o céalculo de acréscimos legais sobre esses valores, no qual
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imputard multa de 0,50% a.m., juros de 0,50% a.m. e atualizacéo do valor pelo indice IPC-FIPE,

conforme artigo 22 da Lei Municipal n°® 4.233/2022;

» Apoés realizado o célculo dos acréscimos legais, o setor contabil realizara e enviard mediante
e-mail, planilha eletrénica do valor devido de juros a serem pagos pelo ente federativo.

ANEXO:
O Mapeamento deste procedimento operacional, consta em anexo ao mesmo.

Elaboracdo: Vinicius de Lima Zuse

Aprovacao: Fabiana Pohlmann Machado Figueiredo

Pagina 2 de 2

Rua Bardo de Sao Gabriel, 769 - Centro - Sdo Gabriel/RS — CEP 97.300-218
Contato: presidencia@ipresg.com.br — WhatsApp: (55) 3232-0120



