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INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS SERVIDORES PROCEDIMENTOS ORQAMENTARIOS

PUBLICOS MUNICIPAIS DE SAO GABRIEL

SETOR ENVOLVIDO: CONTABILIDADE E DIRETORIA EXECUTIVA

DOS OBJETIVOS:

+ Padronizar o processo de elaboracdo, acompanhamento e revisdo do Plano Plurianual
(PPA), assegurando o planejamento de médio prazo da administracdo publica, a correta
alocacdo de recursos e o cumprimento das metas e diretrizes governamentais conforme a
legislacédo vigente.

» Estabelecer os procedimentos para a elaboracdo e acompanhamento da Lei de Diretrizes
Orcamentéarias (LDO), com o objetivo de orientar a elaboracdo da Lei Orcamentaria Anual
(LOA), definindo metas fiscais, prioridades do governo e regras para a gestdo do orgamento, em
conformidade com o Plano Plurianual (PPA) e a legislag&o vigente.

» Padronizar o processo de elaboragdo e acompanhamento da Lei Orcamentéaria Anual (LOA),
garantindo a correta alocagdo dos recursos publicos, em conformidade com o PPA, a LDO e os
prazos legais.

DOS PROCEDIMENTOS:

1. Das Legislacdes do Or¢camento:

* A Secretaria de Planejamento Prefeitura Municipal orienta sobre as datas e solicita o envio
das informacdes para confeccdo do PPA, LDO e LOA mediante oficio.

+ Em tempestividade, a contabilidade do RPPS elabora a minuta do Plano Plurianual (PPA),
Lei de Diretrizes Orgcamentarias (LDO) ou Lei Orgcamentaria Anual (LOA), e encaminha para a
Diretoria Executiva para andlise e aprovacéo.

* Apb6s aprovacdo, a contabilidade do RPPS encaminha a minuta para a Secretaria de
Planejamento Prefeitura Municipal, para consolidacdo e langcamento dos Projetos no Sistema.

* O Ente encaminha os projetos de PPA, LDO ou LOA, tempestivamente, para aprovacao junto
a Camara de Vereadores.

* ApOs aprovacao e sancao de Lei especifica, o Ente comunica o RPPS da aprovacéo.

» O RPPS inicia os procedimentos de monitoramento do orgamento, e executa as tarefas de
acompanhamento e detalha ajustes necessarios.

OBS: Apés a aprovagdo da LOA, o Ente encaminha o arquivo para importacdo no sistema
contabil financeiro, que libera o exercicio anual do RPPS para execucdo da receita e da
despesa.

2. Periodicidade

* As informacgdes pertinentes ao PPA, devem ser informadas até o fim de fevereiro do primeiro
exercicio do novo mandato da gestdo municipal, relativo ao préximo quadriénio.

» As informacgdes pertinentes a LDO, devem ser informadas até o fim da primeira quinzena de
marco do exercicio anterior ao exercicio de referéncia do Projeto de LDO.

* As informacdes pertinentes & LOA, devem ser informadas até o fim da primeira quinzena de
agosto do exercicio anterior ao exercicio de referéncia do Projeto de LOA.

ANEXO:

O Mapeamento deste procedimento operacional, consta em anexo ao mesmo.

Elaboracéo: Vinicius de Lima Zuse

Aprovacdo: Fabiana Pohlmann Machado Figueiredo
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